RV: INSTRUCCIONES TRAMITE DE POLIZA Y LEGALIZACION DE CONTRATO

Jhon Edison Tibata Alvarez <jtibata@sena.edu.co>
Lun 14/08/2023 6:49 PM

Para:mister0061@gmail.com <mister0061@gmail.com>

Cordial saludo.

Me permito informar: Tan pronto su contrato se encuentre en estado "Firmado" por favor realizar tramite de la poliza, favor enviar el contrato electrénico a la aseguradora y el formato 3. GTH-F-077_V14_XXXXXX........ el cual debe descargar de la
Contrate Firmado: ~ CO1_PCCNTR

seccion 5 Documentos del Contrato: Y también debe descargar el contrato electrénico el cual se encuentra en la seccién de 1. Informacion general (contrato en ejecucion: ), en caso de que no permita descargar se

debe tomar los pantallazos a las secciones Informacion General y Condiciones lo cual de igual forma es solici por la a para la ion de la poliza:

Envio el link de su contrato en caso tal de que sea requerido por la aseguradora:

No olvide SUBIR LA FACTURA DE PAGO DE LA POLIZA junto con la péliza
Por favor tener en cuenta que para el inicio de ejecucién contractual se necesitan 3 condiciones, que deben ser verificadas junto con el supervisor de su contrato:

1. Verificar que su pdliza se encuentre aprobada: (Seccién 2. Condiciones)

2. Su contrato cuente con registro p (Seccion 6. ion F "Compromiso presupuestal de gastos"”)

3. Se encuentre afiliado al ARL: (Descargar en el siguiente enlace: https://www.positivaenlinea.gov.co/nuevo/)

4. Una vez verificadas estas condiciones por favor informar al supervisor del contrato del cumplimiento de requisitos para que se suscriba la fecha de inicio del contrato en la plataforma SECOP 11
cambiando el estado a “En ejecucion” (El supervisor se encuentra asignado en la seccién “Informacién presupuestal®)

*Instrucciones para subir la poliza al SECOP II*

Ingresar a

*'2. Condiciones
Ir a garantias del Proveedor.
Seleccionar la opcién
*"Agregar"

Referencia de la garantia:
*"Numero de la pdliza"™

Tipo de garantia:
*"Contrato de seguro

Entidad aseguradora:
ASEGURADORA *"Nombre de la aseguradora: XXXX XXXX"*

Numero de poliza:
*"Numero de la péliza*

Tomador:
*"Su nombre'

Beneficiario:
*"CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL"™

Justificacién:
*"Editar"™

Valor Amparo:
*"Tomarlo de la pdliza

Vigencia:

*"Tomarlo de la poliza"
*"Aceptar"*

Una vez haya registrado la informacion anteriormente mencionada debe *"Anexar"* la pdliza debidamente firmada y también *"Anexar"* *la factura que expide la aseguradora por el pago de la péliza*.

*"Confirmar

No olvide seleccionar la siguiente opcion:
*"Publicar"*

Por dltimo, debe enviar la notificacién al correo * ' mecano@sena.edu.co * WhatsApp 3202308561, con copia al correo @dcruzm@sena.edu.co para solicitar aprobacion de la poliza. Se debe incluir el nimero de
su contrato en el ASUNTO: del correo.

Debe estar pendiente de su correo electronico y en la plataforma SECOP Il en caso de que la poliza sea rechazada, para que realice las correcciones solicitadas

Atentamente,

Jhon Edison Tibata Alvarez
SENA Centro de Ges. Admin. y Fortalecimiento Empr. -

Contratista
? ‘ jtibata@sena.cdu.co
PBX:5461500 Ext: 3202063535

Calle 19 12-29,Tunja

@fv ol

@SENAcomunica

www.sena.edu.co


https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4680384&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://nam01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.positivaenlinea.gov.co%2Fnuevo%2F&data=02%7C01%7Cjtibata%40sena.edu.co%7C4b545a7d4fe44c4460e808d7c47177a3%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C637193863957061402&sdata=qbct%2FbCnfHUdlaDuVKGJYMt1XiONQYOXWny273HTF7c%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C01%7Cjtibata%40sena.edu.co%7Cc2633e9836e04660e98308dab3bd1ba7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638019922158146531%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=qL0AUTgOmV0ePPdTmKjK6qdLSJ%2B5cvhNAPT4OVB0JfM%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C01%7Cjtibata%40sena.edu.co%7Cc2633e9836e04660e98308dab3bd1ba7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638019922158146531%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=K42fa0Q5qOFyjb7qshok3ZK8ywkq2PgKoGJu4UIMJp8%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C01%7Cjtibata%40sena.edu.co%7Cc2633e9836e04660e98308dab3bd1ba7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638019922158146531%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=KyqFdzE7d9VCU8172J9AG89C79%2FIx%2Bvy9GLMuJKXxeA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C01%7Cjtibata%40sena.edu.co%7Cc2633e9836e04660e98308dab3bd1ba7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638019922158146531%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=DOqZjYMDZJhlIWQ1CSnUTvuHw6FRdMfOimHKJFVgNPE%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C01%7Cjtibata%40sena.edu.co%7Cc2633e9836e04660e98308dab3bd1ba7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638019922158146531%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=P5%2FA9cTXX9VG0uWSe8kBeIhSTtPyE5JO7z5erPkST3w%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C01%7Cjtibata%40sena.edu.co%7Cc2633e9836e04660e98308dab3bd1ba7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638019922158146531%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=bfIGY0%2F9S0O5H5LOPUv2DjnDtGDA9ajekL%2B4uS0Yd1g%3D&reserved=0

